
คู่มือประชาชน เรื่อง การชำระการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. อบต.ตลิ่งชัน / กองคลงั วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
๒. www.talingchanlocal.go.th  
 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  
๑.การจดทะเบียนพาณิชย์มี ๓ ประเภท ได้แก่  
 ๑.๑ จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
 ผู้ประกอบการพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
พาณิชยกิจ 
 ๑.๒ จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
 ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่ นขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้เดิม ได้แก่ 
        ๑. ชื่อหรือที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
        ๒. ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
        ๓. ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
                 ๔. จำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
        ๕. ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
        ๖. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้จัดการ 
        ๗. ที่ตั้งสำนักงานสาขา โรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่าง 
        ๘. ผู้เป็นหุ้นส่วน จำนวนเงินลงทุนของห้างหุ้นส่วน 
        ๙. จำนวนเงินลงทุน จำนวนหุ้นของบริษัทจำกัด จำนวนและมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชาติถือ
อยู่ 
       ๑๐. รายการอ่ืน ๆ 
          ๑.๓ การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
                 เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนภายภายใน ๓๐ วัน 
นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
         ๒. การยื่นคำขอจดทะเบียน 
 เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยู่ในข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชย์ให้ยื่นจดทะเบียน
พาณิชย์โดยใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ซึ่งขอได้จากพนักงาน เจ้าหน้าที่ หรือดา วน์โหลด 
www.dbd.ho.th มากรอกข้อมูลตามความเป็นจริงแล้วยื่นคำขอและเอกสารประกอบคำขอจำนวน 1 ชุด ต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานจดทะเบียนพาณิชย์ในเขตที่สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ 

http://www.dbd.ho.th/


 การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด้วยตนเองหรือจะ
มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนไปยื่นแทนก็ได้ โดยแนบหนังสือมอบอำนาจด้วย 
 เมื่อยื่นคำขอแล้ว ถ้านายทะเบียนพาณิชย์เห็นว่าถูกต้องก็ให้ชำระค่าธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออก
ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) ให้ไว้เป็นหลักฐาน 
 ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ จากที่ได้จดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว หรือต้องการเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ ให้ใช้แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให้กรอกรายการให้ครบถ้วนถูกต้องแล้วยื่นต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ 
 เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ทุกหน้าให้นายทะเบียนประทับตราคำว่า “เอกสารนี้เป็น
เอกสารประกอบคำขอที่.............รับวันที่.............” ไว้ด้วย 
๓. การลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน 
 ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด หรือผู้จัดการ 
หรือกรรมการผู้มีอำนาจชื่อผูกพันบริษัทเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน กรณีที่เป็นห้าง
หุ้นส่วนนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือมหาชนจำกัด หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ ซึ่ง
มีตราสำคัญของห้างหรือบริษัทก็ให้ประทับตราด้วย 
 กรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือบริษัทจำกัดหรือมหาชนจำกัด ถ้า
ประสงค์จะเลิกประกอบพาณิชยกิจโดยนิติบุคคลนั้นไม่ประสงค์จะเลิกกิจการให้ผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัด
ความรับผิด หรือผู้จัดการ หรือกรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัทเป็นผู้ลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียน 
 กรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือบริษัทจำกัด หรือมหาชนจำกัด ถ้า
ประสงค์จะเลิกประกอบพาณิชยกิจโดยนิติบุคคลนั้นประสงค์จะเลิกกิจการด้วยให้ผู้ชำระบัญชีเป็นผู้ลงลายมือ
ชื่อคำขอจดทะเบียน 
๔.การแก้ไขรายการทางทะเบียนที่ไม่ต้องย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ 
 ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้แล้ว หากมีการแก้ไขรายการทางทะเบียนให้ยื่นคำ
ขอร้องต่อนายทะเบียนเพื่อแก้ไขรายการดังกล่าว ได้แก่การแก้ไขดังต่อไปนี้ 
 ๑. ขอถอนการจดทะเบียนพาณิชย์ เนื่องจากจดทะเบียนไว้ซ้ำหรือจดทะเบียนโดยเข้าใจผิดจึงขอถอน
การจดทะเบียนดังกล่าว 
 ๒. เรื่องอ่ืน ๆ ที่ไม่ต้องจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ เช่น การเปลี่ยนแปลงคำนำหน้านามของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ หรือกรณีที่ทางราชการเปลี่ยนชื่อแขวงหรือเขตของที่ตั้งสำนักงานใหญ่หรือสาขา  โดย
ผู้ประกอบการพาณิชยกิจไม่ได้ย้ายสำนักงาน หรือหารเปลี่ยนแปลงสัญชาติ โดยได้รับอนุญาตจากทางราชการ
แล้ว 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
๑. ภายใน ๓๐ วันเริ่มประกอบกิจการ ประชาชนมา
ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ระยะเวลาที่ใช้ ๕ นาที/ราย) 

อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 
ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

๒. นายทะเบียนรับคำขอตรวจพิจารณาออกเลขรับคำ
ขอเรียกเก็บค่าธรรมเนียมออกใบเสร็จ 
(ระยะเวลาที่ใช้ ๕ นาที/ราย) 

อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 
ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

๓. ประชาชนชำระค่าธรรมเนียม / รับใบเสร็จรับเงิน อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 



(ระยะเวลาที่ใช้ ๕ นาที/ราย) ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

๔. นายทะเบียนออกเลขทะเบียนพาณิชย์และถ่าย
สำเนาเอกสารใบทะเบียนพาณิชย์  
(ระยะเวลาที่ใช้ ๕ นาที/ราย) 

อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 
ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

๕. ประชาชนรับใบทะเบียนพาณิชย์  
 (ระยะเวลาที่ใช้ ๕ นาที/ราย) 

อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 
ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

 

ระยะเวลา 
๑.จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ  
๒. การเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (๑) ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่มีการ
เปลี่ยนแปลง  
๓. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ  
๔. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน ๓๐วันนับแต่วันสูญหาย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑.คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
๒.สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
๓.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ 
๔.กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน  ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้ 
 ๔.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานใหญ่ 
 ๔.๒  สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่า  โดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า  หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
 ๔.๓ แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๕.  หนังสือมอบอำนาจ  (ถ้ามี) 
๖.  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
๗.  กรณีประกอบพาณิชยกิจขาย  หรือให้เช่า  แผ่นซีดี  แถบบันทึก   วีดีทัศน์  แผ่นวีดีทัศน์  ดีวีดี  หรือแผ่นวี
ดีทัศน์ระบบดิจิทัล  เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต  หรือ  หนังสือรับรองให้เป็ นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า  หรือ  สำเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
๘.  กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี  หรือ  เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี  ให้ตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน  โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน  หรือ
ชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการดำเนินการ
ดังต่อไปนี้  
๑. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ๕๐ บาท  



๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท  
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท  
๔. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐บาท  
๕. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ ๒๐ บาท  
๖. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ ๓๐ บาท (หนึ่งคำขอ 
คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
  
การรับร้องเรียน 
อบต.ตลิ่งชัน / กองคลัง 
 โทร. ๐๗๕ – ๖๕๖๐๕๖   
 www.talingchanlocal.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
[    ] สำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ์
[    ] สำนักงานทะเบียนพาณิชย ์
        อำเภอ................................ 
        จังหวัด.............................. 

 

 
คำขอจดทะเบียน 

(เฉพาะเจ้าหน้าที่) 
เลขที่รับ................................................................. 
รับวันที่.................................................................. 

เลขที่คำขอเดิม...................................................... 
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